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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Centrum Produkcyjne Pneumatyki „PREMA” Spółka Akcyjna w Kielcach zaprasza do złożenia 

oferty na:  

obsługę w zakresie doradztwa prawnego 

 

1. Dane Zamawiającego: 

Centrum Produkcyjne Pneumatyki „PREMA” Spółka Akcyjna 

ul. Wapiennikowa 90, 25-101 Kielce 

NIP 6570386838 

E-mail: sekretariat@cpp-prema.pl 

Tel. 41 361 95 24 

Osoba kontaktowa: Agnieszka Radomek 

E-mail: sekretariat@cpp-prema.pl  

Tel.: 693 991 921, 41 361 95 12 

  

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

▪ Przedmiotem zamówienia jest 

świadczenie usług - obsługa w zakresie doradztwa prawnego 

▪ Przedmiot zamówienia obejmuje: 

o usługę bieżącej obsługi prawnej, doradztwa i zastępstwa procesowego, 

w szczególności: 

▪ opiniowanie lub sporządzenie umów oraz innych pism pod względem formalno-

prawnym oraz ryzyk prawnych istniejących po stronie Zamawiającego, 

▪ zgłaszanie propozycji zmian do umów oraz innych pism, 

▪ sporządzanie opinii prawnych w przedmiocie wskazanym w zleceniu 

zawierających ocenę prawną stanu faktycznego wraz z rekomendacjami, 

▪ doradztwo w zakresie możliwych do rozwiązania sporów w drodze zawarcia 

ugody, sporządzenia projektów porozumień ugodowych, 

▪ wykonywanie innych wskazanych w zleceniu czynności związanych z bieżącą 

obsługą Zamawiającego w zakresie w nim wskazanym, 

▪ udział w spotkaniach i negocjacjach, 

▪ reprezentowanie Zamawiającego w prowadzonych postepowaniach sądowych, 

administracyjnych, administracyjnosądowych, 

▪ podejmowanie wszelkich wymaganych prawem czynności, niezbędnych do 

skutecznej ochrony interesów Zamawiającego.     
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▪ Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług zgodnie z zapytaniem ofertowym. 

▪ Wykonawca musi posiadać wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia, 

certyfikaty i inne dokumenty, jeśli prawo tego wymaga. 

▪ Wykonawca składa ofertę na stawkę godzinową oraz wynagrodzenie miesięczne 

ryczałtowe.   

▪ Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z prawidłowym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia.  

▪ Zamawiający nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych. 

▪ Cena oferty musi być podana liczbowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT. Cena 

musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny i zawierać wszelkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

▪ Wszystkie wartości oraz ostateczna cena oferty winny być liczone z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

▪ Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

 

 

3. Preferowany termin realizacji przedmiotu zamówienia:  

do 1 miesiąca od dnia składania ofert.  

 

 

4. Warunki udziału w postępowaniu:  

▪ Posiadane uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

▪ Zgłoszenie rachunku bankowego i zarejestrowanie na stronie Urzędu Skarbowego (na 

Białej Liście podatników VAT).   

▪ Posiadanie wiedzy i doświadczenia. 

▪ Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym, ekonomicznym i finansowym 

oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

 

5. Kryteria oceny ofert:  

Zamawiający ustala następujące kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej: cena, 

doświadczenie oraz spełnienie wymagań określonych w zapytaniu ofertowym.  

 

6. Termin składania ofert:  

Do 19 czerwca 2026 roku, godzina: 14.00  (liczy się data i godzina wpływu).  

 

7. Sposób sporządzenia oferty: 

▪ Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. 
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▪ W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oferta musi być 

podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty występujące 

wspólnie. 

▪ Wykaz i kopie listów referencyjnych, nie starszych niż 5 lat od dnia złożenia oferty. 

▪ Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie RODO – wzór stanowi załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego. 

▪ Oferta musi być złożona Zamawiającemu w zamkniętej kopercie z opisem (dla formy 

pisemnej):  

 

Nazwa Wykonawcy, adres 

OFERTA NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ 

 NIE OTWIERAĆ PRZED 19.06.2026 roku 

 

8. Akceptowalne formy składania ofert wraz z załącznikami: 

▪ w formie pisemnej za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście lub za 

pośrednictwem  kuriera, na adres: Centrum Produkcyjne Pneumatyki „PREMA” Spółka 

Akcyjna, ul. Wapiennikowa 90, 25-101 Kielce, Sekretariat p. 209. 

▪ w formie elektronicznej (skan z podpisami Wykonawcy), e-mailem na adres: 

sekretariat@cpp-prema.pl. 

 W przypadku ustanowienia przez Wykonawcę swojego pełnomocnika do 

reprezentowania podczas prowadzonego postępowania Wykonawca musi złożyć 

pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) osoby/osób 

podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego 

ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów, oraz stosowne 

pełnomocnictwo wystawione dla pełnomocnika reprezentującego uczestników 

konsorcjum (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie), gdy Wykonawcy wspólnie 

ubiegają się o udzielenie zamówienia. 

 

9. Wykonawca jest związany ofertą przez 60 dni od dnia wyznaczonego na składanie ofert. 

 

10. Niekompletne oferty mogą zostać odrzucone. 

 

11. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (dwa warianty). 
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12. Odrzuceniu podlegają oferty: 

▪ których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

▪ złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu ofertowym, 

▪ złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

13. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi tylko Wykonawcę, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza - pisemnie lub elektronicznie.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej 

z ofert bez podania przyczyny.  

 

14. Klauzula RODO - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

15. Podpisanie umowy 

W przypadku wyboru oferty Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy w terminie 

i miejscu określonym przez Zamawiającego.  

 

16. Poufność informacji 

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania bezwzględnej poufności w zakresie zachowania 

informacji uzyskanych przy niniejszym postępowaniu dla Centrum Produkcyjnego 

Pneumatyki „PREMA” Spółka Akcyjna” w czasie wykonywania, trwania oraz po jego 

zakończeniu. W przypadku naruszenia tego zobowiązania Zamawiający zastrzega sobie 

prawo dochodzenia stosownych odszkodowań. 

 

17. Załączniki 

▪ Załącznik nr 1 – Oświadczenie RODO 

▪ Załącznik nr 2 – Klauzula RODO 
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Załącznik nr 1 

do Zapytania ofertowego  
z dnia 12.06.2026 roku  

 

 

 Oświadczenie 

 

Będąc przedstawicielem Wykonawcy 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

… 

przystępując do prowadzonego przez Centrum Produkcyjne Pneumatyki „PREMA” Spółka 

Akcyjna postępowania na „…………………………………………………….. dla Centrum Produkcyjnego 

Pneumatyki „PREMA” Spółka Akcyjna” oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję 

wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych do celów przeprowadzenia 

procedury, niniejszego zapytania ofertowego. 

 

 

………………………………………… 

       (Miejscowość i data) 

………..……………………………………… 

       (pieczęć i podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 
do Zapytania ofertowego  

z dnia 12.06.2026 roku  
RODO – osoba fizyczna 

 

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych 
 (udzielone w trybie art. 13 RODO) 

Szanowna/y Pani/Panie, 

Działając na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej „RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w związku 

z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) https://uodo.gov.pl/pl/225/1577 

opublikowanym 30 czerwca 2020 r. w którym organ wyraził pogląd zgodnie, z którym Pani/Pana dane, 

są danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym administrator jest 

zobligowany do wypełnienia w stosunku do Pani/Pana obowiązku informacyjnego. 

Mając na uwadze powyższe uprzejmie informujemy, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Produkcyjne Pneumatyki „PREMA” Spółka 

Akcyjna 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: tel. 693991926, mail: iod@cpp-prema.pl.  

3. Dane osobowe:   

a) będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), wynikającego z przepisów 

prawa określających informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, której dane 

dotyczą – w zakresie ważności umów. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub 

ważności podejmowanych czynności.  

b) takie jak: imię i nazwisko, dane kontaktowe w tym numer telefonu, adres e-mail, pełniona funkcja 

oraz miejsce pracy będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 

ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w celu należytej 

realizacji niniejszej umowy/przebiegu postępowania art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Dane podała Pani/Pan 

w ramach zawieranej umowy/prowadzonego postępowania.  

4. Dane osobowe Administrator danych pozyskał osobiście od Pani/Pana. 

https://uodo.gov.pl/pl/225/1577
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5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji umowy lub 

ewentualnie do czasu jej rozwiązania.  Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to 

wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

6. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych 

będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne 

świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi 

audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności 

pieniężne – współpracujące z Administratorem. 

7. Państwa dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem przez 

administratora z rozwiązań chmurowych, które dostarcza firma Microsoft na podstawie 

standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez Komisję Europejską, dostępnych na stronie 

Microsoft w części Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem:  

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products - Licensing Terms | 

Microsoft Volume Licensing 

8. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Pani/Panu prawo żądania: 

dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, 

jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products
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RODO – firma 

 
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych osób upoważnionych do reprezentacji 

 (udzielone w trybie art. 13 i 14 RODO) 

 

Szanowni Państwo, 

Działając na podstawie art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej „RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w 

związku z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) 

https://uodo.gov.pl/pl/225/1577 opublikowanym 30 czerwca 2020 r. w którym organ wyraził pogląd 

zgodnie z którym dane członków zarządu reprezentujących osobę prawną, dane pełnomocników 

osób prawnych, a także dane pracowników, którzy są osobami kontaktowymi osoby prawnej są 

danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym administrator jest 

zobligowany do wypełnienia w stosunku do takich osób obowiązku informacyjnego. 

Mając na uwadze powyższe uprzejmie informujemy, że: 

2. Poprzez Przedsiębiorcę rozumiemy:  

9. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Państwa Podmiot oraz osób 

wskazanych przez Państwa, jako osoby do kontaktu i reprezentacji jest Centrum Produkcyjne 

Pneumatyki „PREMA” Spółka Akcyjna 

10. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Robert Kempa, tel. 693991926, mail: iod@prema.pl. 

11. Dane osobowe:   

c) osób reprezentujących Państwa Podmiot, będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, 

o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(RODO), wynikającego z  przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w 

zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem 

zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności.  

d) osób wskazanych przez Państwa Podmiot, jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i 

nazwisko, służbowe dane kontaktowe w tym numer telefonu, adres e-mail, stanowisko, pełniona 

funkcja oraz miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa 

w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w celu należytej 

realizacji niniejszej umowy/przebiegu postępowania art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Dane zostały podane 

przez Państwa Podmiot w ramach zawieranej umowy/prowadzonego postępowania.  

12. Dane osobowe Administrator danych pozyskał osobiście od Pani/Pana (w trybie art.13) lub od 

Podmiotu, który wskazał Panią/Pana jako osobę upoważnioną do reprezentowania / osobę 

kontaktową (w trybie art.14). 

https://uodo.gov.pl/pl/225/1577
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Spółka wpisana do Rejestru Przedsiębiorców pod numerem KRS 0000127140 prowadzonego przez 
Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego. Kapitał zakładowy 
i wpłacony: 14 000 000,00 zł. NIP: 657-03-86-838, BDO: 000002162. 

13. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji umowy lub 

ewentualnie do czasu jej rozwiązania.  Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to 

wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

14. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych 

będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne 

świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi 

audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności 

pieniężne – współpracujące z Administratorem. 

15. Państwa dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem 

przez administratora z rozwiązań chmurowych, które dostarcza firma Microsoft na podstawie 

standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez Komisję Europejską, dostępnych na stronie 

Microsoft w części Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem:  

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products - Licensing Terms | 

Microsoft Volume Licensing 

16. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Państwu prawo żądania: 

dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia 

przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

Ponadto osobom wskazanym przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu, przysługuje również 

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 

17. Państwa Podmiot jest zobowiązany do przekazania powyższych informacji wszystkim osobom 

fizycznym wymienionym w ust. 4.  

  

 

Oświadczam, że wypełnię w/w obowiązki informacyjne względem osób fizycznych wymienionych w 

ust. 4 niniejszej klauzuli informacyjnej. 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products
https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products

